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pour les  

Associations     

administrateurs & bénévoles 

NOUVELLE 

FORMULE ! 



Dates Horaires Lieu Thème  

Jeudi 16 Sept. 16h30-19h 
Maison des  Associations 

Nice TNL 

Faire connaitre son association. 
Information, communication,  
supports et méthodes... 

Jeudi 23 Sept. 16h30-19h 
Espace Associations  

Nice Centre 
Les obligations comptables  
d'une association. 

Jeudi 30 Sept. 16h30-19h 
Maison des  Associations 

Comte de Falicon 
Les différentes responsabilités  
des bénévoles. 

Samedi 9 Oct. 10h – 13h 
Espace Associations 

Nice Centre 
Développer les activités de  
son association. 

Mercredi 13 Oct. 16h30-19h 
Maison des  Associations 

Nice TNL 
La comptabilité simple  
d'une association.  

Jeudi 14 Oct. 16h30-19h 
Maison des  Associations 

Comte de Falicon 
Projet d’économie solidaire : de 
l’envie à l’idée. Notions et exemples 

Mardi 19 Oct. 9h – 17h 
Espace Associations 

Nice Centre 
Atelier  « Contrats de travail  
et ressources humaines » 

Jeudi 28 Oct. 16h30-19h 
Espace Associations 

Nice Centre 
La gestion administrative d'une 
association. Obligations,  méthodes… 

Jeudi 4 Nov. 16h30-19h 
Maison des  Associations 

Nice TNL Etablir un budget annuel d'activité. 

Jeudi 4 Nov. 9h – 17h 
Maison des  Associations 

Comte de Falicon 

Atelier « Organiser  
la communication d'une association 
sur Internet » 
Définir une communication cohérente,  
gérer la relation avec les usagers,  
mesurer son impact... 

Mardi 16 Nov. 16h30-19h 
Espace Associations 

Nice Centre 

Les différents types de  
réunions statutaires. 
(AG, AGE, CA, Bureau…) 

Samedi 20 Nov. 10h – 13h 
Espace Associations  

Nice Centre 

La comptabilité en partie double 
d'une association et l'analytique.  
Les écritures comptables, la balance,  
le compte de résultat, le bilan. 

Jeudi 25 Nov. 16h30-19h 
Maison des  Associations 

Nice TNL 

Relations entre les associations  
et l’administration. 

Jeudi 2 Déc. 16h30-19h 
Maison des  Associations 

Nice TNL 
L’association c’est quoi ? 

Samedi 4 Déc. 10h – 13h 
Espace Associations 

Nice Centre 
La fiche de paie. 

Jeudi 9 Déc.  9h – 17h 
Espace Associations 

Nice Centre 
Atelier  «Dossiers de Subvention » 

Samedi 11 Déc. 10h – 13h 
Espace Associations 

Nice Centre 

Les statuts d’une association, 
agréments et  habilitations. 

Jeudi 16 Déc. 16h30-19h 
Maison des  Associations 

Comte de Falicon 

Les assurances. 
Protection des biens et des personnes, 
obligations, modalités, contrats. 

  

Formations & Conférences 
 

Attention : lieux et horaires variables ! 

2  Renseignements et inscriptions : Espace Associations Nice Centre - 04 92 17 37 60 

NOUVEAU 

NOUVEAU 

NOUVEAU 

NOUVEAU 



Dates Thème 

Mercredi  
15, 22 et 29 sept. 

Découverte de l'informatique - l'essentiel !  
Le matériel informatique - Windows, les fonctions principales. 
Comprendre, classer et sauvegarder les fichiers. 

Jeudi  
16, 23 et 30 sept. 

Internet, l'outil indispensable des associations.  
Se connecter à un site, chercher et récupérer des informations,  
des documents et des images. 

Vendredi  
24 sept.  

et  1er Oct. 

Courrier électronique, communiquer facilement  
avec les adhérents et les partenaires.  
Envoyer et recevoir des e-mails avec des documents joints. 

Mardi  
5, 12 et 19 oct. 

Traitement de texte (Word). 
Fonctions de base - Rédiger facilement lettres et documents,  
faire un papier à en-tête, illustrer les documents. 

Mercredi  
 6, 13 et 20 oct. 

Tableur (Excel).   
Calculs, statistiques, plannings, graphiques et mise en forme. 

Jeudi  
7,14,21  

et 28 oct. 

Photo et image numérique.  
Utiliser un appareil photo numérique, montrer facilement les activités de 
l'association. Notions de base sur l’usage d’un scanner (images, 
reconnaissance de textes). Découverte du matériel (usages, pièges à 
éviter). Découverte de logiciels gratuits pour modifier, classer et diffuser 
des images. (Picasa, Photoscape...). 

Vendredi  
8, 15, 22 

 et 29 oct. 

Construire le blog d'une association, l'animer (rédactionnel, fidélisation 
des lecteurs, interactions avec les adhérents), et l'utiliser sur les réseaux 
sociaux (facebook, myspace...) . 

Mercredi   
3, 10, 17  

et 24 nov. 

Photoshop Elements.  
Retouche et photomontage d'images numériques. 
Création de petits visuels de communication. 

Mardi  
16, 23  

et 30 nov. 

Mise en Page.  
Réaliser simplement des brochures et des affiches associatives avec Word. 

Jeudi  
18 et 25 nov. 

Fichier de coordonnées et Publipostage (mailing).  
Constituer un fichier efficace et souple avec Excel. Envoyer un courrier à 
un grand nombre de contacts avec Word.   

Vendredi  
19 et 26 nov. 

Sauvegarder des fichiers 
 (CD, DVD, clefs USB et Disques durs ). 

Mercredi   
1, 8 et 15 déc. 

Animer vos réunions avec une présentation multimédia ou un diaporama  
(Power Point) 

  

Formations informatiques pour intervenants associatifs 
Horaire : de 17h à 19h  -   Lieu : Espace Association Nice-Centre 

Chaque atelier se déroule en plusieurs dates : 
présence indispensable à toutes les séances ! 

NOUVEAU 

Renseignements et inscriptions : Espace Associations Nice Centre - 04 92 17 37 60  3 

NOUVEAU 

NOUVEAU 



 

Conditions d’inscription : 
Inscription préalable indispensable. L’accès à ces services est  
gratuit pour les bénévoles et administrateurs des  
associations adhérentes aux Espaces Associations municipaux. 

 

Lieux des formations,  
renseignements et  inscriptions :  

Espace Associations Nice Centre  
45 promenade du Paillon  - 04 92 17 37 60  
(étage au-dessus de la gare routière) 

Espace Associations Nice Garibaldi  
12 ter place Garibaldi - 04 97 13 41 71 

Maison des  Associations Nice TNL   
47 rue Auguste Gal – 04 93 56 32 14 
(A côté de l’école maternelle) 

Maison des Associations Comte de Falicon 
54 Av. du Ray – 04 97 13 49 20 

Maison des Anciens Combattants 
36 bis boulevard de Risso – 04 93 26 71 67 

Maison des Associations de Rapatriés 
16, Rue Bavastro – 04 93 89 94 47 

 
vie.associative@ville-nice.fr 
Site internet : www.nice.fr/proximite/vie-associative 

 

Formations réalisées par l’association IFAC  
Autres Services aux Associations : 

 Aide à la création d’association 

 Accompagnement de projet 

 Conseil et suivis personnalisés 

 Conseil juridique 

 Conseil en montage de projet 

 Conseil en informatique et multimédia 

 Conseil et assistance en création de sites internet  

 Conseil et assistance en création de supports de communication 

 Centre de documentation : 

actualité et ressources documentaires spécialisées 

Pour toute demande de rendez-vous,  

veuillez contacter l’association IFAC : 

04 92 17 37 60 -  email : 06@ifac.asso.fr 

Informations données à titre indicatif et susceptibles d'être modifiées sans préavis 


